kouleta

Kouleta SA, me seli né Gjenevé té Zvicrés, pér degén e saj Kouleta
SH.P.K né Kosové/Prishtiné hap pozita pér kompletimin e stafit:

< Kontabilist/e
< Ndihmés/e kontabilist/e

Kualifikimet:

e Té keté Diplomé Universitare té Fakultetit Ekonomik — obligative té jeté Kontabilist/e e
certifikuar né SCAAK apo né proces té certifikimit;

e Aftési né organizimin dhe menaxhimin e punés dhe marrédhénies me stafin tjetér
administrativ;

e Shkathtési kompjuterike té sistemit operativ Windows 10/11 dhe programeve tjera
aplikative;

e Té keté njohuri shumé té miré té paketés, Microsoft Office (veganérisht Excel dhe Outlook);

e Té keté njohuri shumé té miré té gjuhés angleze (né té folur dhe té shkruar), fréngjishtja
éshté njé pérparési e réndésishme;

o |/e pérpikté né punét e pérditshme;

e Njohja e programeve té kontabilitetit do té jeté pérparési (e preferuar);

e Pérvoja punés relevante né kontabilitet (e preferuar).

Detyrat dhe Pérgjegjésité:

e Regjistrimet kontabél té transaksioneve té biznesit (Klienté zviceran);

e [éshimidhe regjistrimi i faturave té shitjes dhe té gjitha dokumenteve tjera dalése;

e Pérgatitja e pasqyrave financiare, dhe ajo e deklaratave tatimore té personave juridik dhe
fizik (klienté zviceran);

e Té ndihmojé menaxherin né krijimin, transformimin dhe mbylljen e kompanive;

e Ofron informata relevante dhe me kohé sipas kérkesave té menaxhmentit té kompanisé;

e Kryen detyrat dhe punét né pérputhje me manualet e aplikueshme brenda kompanisé si dhe
puné té tjera administrative né rast nevoje.

Kushtet e punés:
e Vendiipunés éshté né qytetin e Prishtinés, lagjja Arbéria;

e Paga e negociueshme
e 8 oré pune efektive né dité (brenda 07:00-18:00)

Té interesuarit té dérgojné CV pérmes postés elektronike: hr@kouleta.ch ose mund té na
kontaktojné né numrat tané té telefonit:

+383 49 256 545
+4176 481 24 60
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