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KONKURS PER PUNE

Shoqgata e Kontabilistéve té Certifikuar dhe Auditoréve té Kosovés (ShKCAK), éshté duke kérkuar njé
kandidat té motivuar gé t'i bashkohet ekipit toné né pozitén:

Udhéheqgés i Administratés

Detyrat dhe pérgjegjésité:

Menaxhimi i té gjitha funksioneve administrative dhe té burimeve njerézore me njé theks té vecanté
né transformimin digjital, integrimin e teknologjisé dhe automatizimin e proceseve;

Zhvillimi dhe zbatimi i politikave dhe procedurave administrative digjitale pér té pérmirésuar
efikasitetin, siguriné e té dhénave dhe pérputhshmériné me standardet dhe rregulloret e Shogatés;

Mbéshtetje pér stafin né pérdorimin e aplikacioneve gé ndérlidhen me funksionet administrative;

Pérpilimi i kontratave dhe pércjellja e realizimit té kontratave;

Pérvec detyrave dhe pérgjegjésive té cekura mé larté Udhéheqgés -i (-ja) i/e i Administratés i ka
edhe detyra dhe pérgjegjési tjera qé ndérlidhen me organizimin dhe mbikéqgyrjen e funksionimit dhe
realizimit té detyrave té zyrtaréve té departamentit té Administratés.

Kualifikimet dhe kompetencat:

Diplomé universitare;

Sé paku 2 vite pérvojé e déshmuar né udhéhegjen dhe menaxhimin administrativ té personelit
dhe/ose projekteve, me fokus té vecanté né integrimin e teknologjisé dhe digjitalizimin e
proceseve;

Aftési organizative pér arritjen e objektivave té pérgjithshme té Shogatés;

Njohuri né planifikim dhe zbatim té buxhetit;

Gatishmeéri pér té zhvilluar dhe adaptuar proceset e brendshme pérmes risive dhe inovacioneve;
Njohje té gjuhés angleze (e domosdoshme);

Aftési pér menaxhimin e punés nén presion.

Referencat jané t¢ domosdoshme dhe duhet té dérgohen me CV.
Dorézoni CV-né tuaj né E-mail adresén: info@scaak.org

Pér pozitén: Udhéheqgés i Administratés

CV-té i pranojmé deri me 31/08/2023

Do té kontaktohen vetém kandidatét e pérzgjedhur


mailto:info@scaak.org

