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Shoqata e Kontabilistéve té Certifikuar dhe Auditoréve té€ Kosovés (SHKCAK), éshté duke kérkuar
person t€ motivuar pér té punuar né zhvillimin e profesionit t€ kontabilitetit dhe auditimit né favor
té interesit publik né Kosové, pér plotésimin e pozités:

Zévendés Drejtor Ekzekutiv (ZDE)

Detyrat dhe pérgjegjésité

Zévendés Drejtori Ekzekutiv (ZDE) bashképunon me Drejtor-in/-en Ekzekutiv/-e (DE) dhe
Bordin e Drejtoréve (Bordi) pér té siguruar qé ShKCAK arrin objektivat e pércaktuara dhe krijon
njé mjedis qé promovon angazhimin e stafit pér arritjen e vizionit, misionit, planit strategjik
afatgjaté dhe planit vjetor té Shoqatés.

Mbéshteté DE né gamén e ploté té pérgjegjésive té tij/saj, duke pérfshiré té gjitha veprimtarité
menaxhuese dhe operacionale, mbikéqyrjen dhe pérgatitjen e raporteve t€ Shoqatés.

Késhillon dhe asiston DE pér céshtje thelbésore qé lidhen me zhvillimin e géndrueshém,
planifikimin strategjik, mobilizimin e burimeve dhe zhvillimin e mjeteve té menaxhimit pér té
rritur performancén e organizatés.

Pérgatité qéllimet dhe objektivat e aktiviteteve t€ Shoqatés; pérgatité planet e punés dhe
vleréson progresin dhe efektivitetin e stafit; siguron mbéshtetje pér gjithé stafin pér té arritur
rezultatet e realizueshme té detyrave brenda afatit kohor té kérkuar; pérgatité dhe dorézon
raportet e rezultateve té realizuara DE dhe Bordit.

Né koordinim me DE menaxhon dhe zbaton té gjitha strategjit€é administrative brenda kornizés
kohore t€ kérkuar dhe rregulloreve t€ ShKCAK-ut dhe zhvillon té gjitha politikat e komunikimit
né pérputhje me politikat e Bordit.

Pérfagéson Shoqatén né aktivitete vendore dhe ndérkombétare sipas kérkesés sé€ DE dhe Bordit;
menaxhon komunikimin pér Shoqatén dhe merr pjesé né aktivitete t€ ndryshme t€ komunikimit
me komunitetin;

Administron t€ gjitha takimet e departamenteve dhe komisioneve té Shoqatés si dhe paléve tjera
me interes, pér té siguruar implementimin sa mé té drejté dhe né kohé t€ vendimeve;

Mbikéqyré té gjitha departamentet e Shoqatés duke siguruar qé procedurat standarde operative
té departamenteve té Shoqatés t€ jané t€ azhurnuara dhe se marrédhénia e stafit té Zyrés
Ekzekutive me anétarét e Shoqatés, bashképunétorét vendor e ndérkombétar té jeté sa mé
efikase dhe efektive;

Mbikéqyré operacionet né baza ditore t€ Departamentit Administrativ; asiston né zhvillimin,
rishikimin dhe pérmirésimin e sistemeve, politikave dhe procedurave administrative; siguron
g€ aktivitetet e pérgjithshme t€ ShKCAK-ut té zhvillohen né mjedis té€ pérshtatshém punues me
pajisje adekuate dhe furnizime té mjaftueshme; bashképunon né planifikimin, organizimin dhe
promovimin e ngjarjeve t€ Shoqatés, duke pérfshiré takime, konferenca, intervista, seanca
trajnimi etj. dhe monitoron mirévajtjen e tyre.

Mbikéqyré dhe pércjellé aktivitetet e Departamentit t€ Financave né sferat e gjenerimit dhe
arkétimit té t€ hyrave, regjistrimin me kohé té transaksioneve; monitoron shpenzimet; jep input-
e pér pérgatitjen e buxhetit; pérkujdeset pér pérgatitjen e raporteve financiare dhe sipas nevojés
bashképunon né pérgatitjen e projekt propozime.



Monitoron aktivitetet e Burimeve Njerézore, siguron mirévajtjen e drejt€ té€ proceseve té
rekrutimit dhe pérzgjedhjes sé stafit, asiston né zhvillimin e procedurave té
pagave/kompensimeve dhe shpérblimeve t€ stafit, planifikon dhe drejton programet e trajnimit
dhe zhvillimit té punonjésve, informon DE dhe Bordin pér personelin dhe politikat e
marrédhénieve me punonjésit.

Siguron g€ pér cdo parregullsi apo c¢éshtje qé mund té krijojé pasoja t€ démshme né
mbarévajtjen e aktiviteteve té SHKCAK-ut, t'i raportoi DE, me géllim t€ ndérmarrjes sé
menjéhershme t€ masave t€ nevojshme pér parandalimin e parregullsisé dhe evitimin e ¢farédo
pasoje.

Monitoron rezultatet pér tu siguruar qé objektivat e departamenteve jané plotésuar dhe jané né
pérputhje me nevojat dhe misionin e organizatés dhe i raporton kéto rezultate DE dhe Bordit té
ShKCAK-ut.

Kandidati duhet té keté:

duhet té keté diplomé universitare né 1émin e administrimit t€ biznesit, menaxhment ose né njé
fushé t€ ngjashme dhe pérvojé 2 vjecare né pozita menaxhuese vendimmarrése dhe udhéheqje
té personelit.

té déshmoj njohuri té duhura organizative dhe t€ menaxhimit dhe aftési pér t€ kryer kérkime
dhe analiza té pavarura, identifikimin e ¢éshtjeve, formulimin e opsioneve dhe nxjerrjen e
konkluzioneve dhe rekomandimeve;

té keté aftési pér t'u pérshtatur né situata té€ pa-planifikuara, té tregoj fleksibilitet ndaj
ndryshimeve té planeve dhe qéndrueshméri pér t'u pérballur me rrethanat e tilla;

té keté aftési t€ delegimit dhe monitorimit t€ autoritetit dhe pérgjegjésisé tek bashképunétorét
pér kryerjen e funksioneve t€ deleguara;

té keté aftési pér udhéheqgje pér arritjen e objektivave té pérgjithshme té Shoqatés dhe pér té
marré vendime té réndésishme né situatat e véshtira;

té keté shkathtési ndér-personale pér té€ punuar né njé mjedis multi-kulturor, multi-etnik me
ndjeshméri dhe respekt pér diversitetin, ndjeshmériné ndaj té drejtave té njeriut dhe ¢éshtjet
gjinore;

té keté aftési t€ pérdorimit té teknologjisé€ informative, punés me kompjuteré dhe pérdorim té
softueréve t€ pakos MS Office dhe QuickBooks;

t€ keté aftési pér t€ planifikuar dhe pér t€ mbajtur nén kontroll projekte dhe afate té shumta;

té keté njohuri té planifikimin dhe zbatimin e buxhetit, burimeve njerézore dhe procedurave té
shérbimit ndaj klientit;

té jeté né gatishmeéri pér t€ vazhduar ndértimin e aftésive pérmes risive dhe inovacioneve.

Referencat jané té domosdoshme dhe duhet té dérgohen me CV.

Dorézoni CV-né tuaj né E-mail adresén: info@scaak.org
Pér pozitén: Zévendés Drejtor

CV-té i pranojmé deri me 03/06/2021

Do té kontaktohen vetém kandidatét e pérzgjedhur




