= = ACCOUNTING
= MANAGEMENT

Kompania: AFAM ® Sh.p.k.

Titulli/Pozita: Dy (2) Praktikant/e me mundési punésimi - Teknik i kontabilitetit
Departamenti: Tatime dhe Kontabilitet

Vendi/Lokacioni: Prishtiné

Bashképunon me: Stafin e AFAM — it dhe i pérgjigjet personit udhéheqés té ekipit

Detyrat dhe pérgjegjésit:

Tekniku i kontabilitetit do té kontriboj né zbatimin e detyrave té caktuara nga udhéheqési i ekipit sipas
procedurave dhe politikave té brendshme té Kompanisé, si dhe duke u bazuar né praktikat mé té mira té
kryerjes sé punés. Ky rol do té kérkoj shfrytézim té madh té njohurive kontabél, menaxhim té miré té
kohés, pérshtatje té shpejté né ambientet e reja té punés dhe zgjidhje efektive té problemeve qé
sigurojné sukses.

Pérgjegjésité direkte:

¢ Kalkulimi dhe pérgatitja e listés sé pagave, kontrollimi i saj me shénimet mbéshtetése kontabél
¢ Pérgatitja e librave tregtar, konfirmimi i tyre me dokumentacion mbéshtetés si dhe raportimi i
¢céshtjeve me réndési tek udhéheqési i ekipit

¢ Kalkulimi dhe pérgatitja e deklarimeve pér gira, interes, dhe tatime tjera direkte. Infomimi i
udhéhegeésit té ekipit né lidhje me géshtjet me rendési

¢ Krijimin e raporteve té ndryshme sipas kérkesés sé udhéhegésit té ekipit

¢ Ndihma né punét kontabél té mbylljes sé muajit dhe mbylljes sé vitit

¢ Mbéshtetje né punét administrative

Edukimi dhe kérkesat tjera profesionale:

¢ Diploma Bachelor (Financa & Kontabilitet) — (ose né pérfundim té studimeve)

e SCAAK —niveli i paré e preferuar

¢ Njohja e Gjuhés Angleze

¢ Njohuri té mira né pérdorimin e kompjuterit, me theks té vegant Excel, Word, Power Point etj
¢ Njohuri té mira né punén me softwera-t kontabél

¢ Njohuri té& mira mbi ligjet e tatimeve dhe procedurave tatimore né Kosové

o Aftési té avancuara té komunikimit verbal dhe pérmes e-mailit

o Aftési pér té punuar vetém dhe né ambientet e punés né grup

o Aftési té mira té prezentimit té kompanisé tek klientét

Cilési personale:

¢ Té jeté i besueshém dhe i drejté.

o Té jeté i respektueshém dhe i sjellshém.

o Té jeté fleksibil.

o Té keté kulturé dhe qasje té miré ndaj personave me té cilét punon.

Ju lutem na i dérgoni CV-té tuaja né e-mail adresén : info@afam-ks.com jo mé shumé se njé heré dhe
gjithashtu tek rubrika “subject” té ceket emri mbiemri dhe pozita e kandidatit né té cilén konkuroni.

Praktika do té zgjat tre muaj ndérsa né fund té késaj periudhe do té béhet vlerésimi i kandidatéve pér
vazhdimin e mardhénieve té rregullta té punés.

Konkursi do té jeté i hapur deri mé daté 14 Maj 2021.

CV-té e pranuara pas késaj date nuk do té mirren né konsiderat.
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