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Pérmbledhje

Prishtina Consulting Group Sh.P.K. pér njé kompani kliente shpall konkurs pér
pozitén:

Asistent/e Financiar/e (2 vende pune)

Fushéveprimi: Asistimi né zbatimin e sakté dhe me kohé té detyrave té punés né
pérputhje me procedurat dhe parimet e sistemit té kontabilitetit, legjislacionit pérkatés,
rregulloreve té brendshme té punés, kontratave, raportimeve dhe metodave té
arkivimit. Regjistrimi, organizimi, arkivimi dhe ruajtja e dokumenteve né kompjuter dhe
raportimi i i rezultateve. Né ményré gé kompania té keté sukses dhe té arrijé rezultate
sa mé té mira té bashké&punojé me té gjitha departamentet.

Kualifikimi dhe pérvoja:

Diplomé té shkollés sé mesme, e déshirueshme Diplomé Bachelor né ekonomi, financa,
kontabilitet;

E déshirueshme diplomé nga SCAAK, apo té ngjashme;

Pérvojé né puné dhe detyra té ngjashme;

Aftésité dhe njohurité e kérkuara:

Aftési pér zbatimin e procedurave dhe udhézimeve administrative pér kryerjen e
detyrave té punés;

Aftési té shkélqyeshme organizative dhe té€ menaxhimit té kohés;

Aftési pér prezentimin e raporteve financiare, né pérputhje me géllimet dhe objektivat e
ndérmarrjes;



Aftési té shkélgyeshme komunikimi, pérfshiré aftésiné pér té interpretuar informata,
dhéné udhézime dhe pércjellé informata tek té tjerét;

Aftési té punojé nén presionin e afateve kohore;

Aftési té mira pér puné me kompjuter, dhe aftési pér t&€ mésuar programe té reja,;
Té jeté fleksibil/e dhe t'u pérgjigjet pozitivisht ndryshimeve;

Pérkushtim dhe etiké né puné;

Njohja e gjuhés angleze.

Detyrat dhe pérgjegjésité:

Té pérfundojé té gjitha punét e deleguara nga stafi menaxherial i departamentit;

Té béjé regjistrimin kontabél té té gjitha mallérave komerciale, paisjeve té punés,
shérbimit dhe gjithé dokumentacionit té shitblerjeve.

Té asistoj né pérgatitien e dokumentacionit té té kérkuar nga Administrata Tatimore;
kété dokumentacion ta dorézojé tek personat e autorizuar pér nénshkrim dhe té
pércjellé rezultatet;

Sipas nevojés té merré pjesé né regjistrimin (numérimin) e inventarit t& pikave dhe
depos, t'i kryej procedurat e nevojshme dhe té finalizojé procedurén;

Té asistoj né pérpiliin e raporteve t& ndryshme financiare;

Té regjistrojé dhe arkivojé dokumentacionin e ndryshém gé i pérket departamentit.

Kandidatét e interesuar duhet té aplikojné duke derguar CV-né, né e-mail
adresén: recruitment@pcg-ks.com dhe duke cekur né subjekt “Asistent/e

Financiar/e“. Veni re! Aplikacionet nuk merren parasysh nése nuk éshté cekur pozita
pér té cilén aplikohet!

Do té kontaktohen vetém kandidatét gé hyjné né listé ngushté!

Data e fundit pér aplikim: 25/02/2019

Rreth Prishtina Consulting Group

Prishtina Consulting Group (PCG) éshté kompani konsulente e cila ofron mbéshtetje né
zhvillimin e biznesit me theks té vecanté né menaxhimin e burimeve njerézore,
zhvillimin e lidershipit dhe pérmirésimin e performancés.

PCG ofrom konsulencé biznesore dhe té zhvillimit té iniciativés pérfshiré kétu edhe
zvillimin organizativ, transformimin dhe ndryshimin, menagjimin e trajnimeve.


mailto:recruitment@pcg-ks.com

Ne mundésojmé gé organizata té pérmirésoj performancén e saj té géndrueshme
pérmes njerézve té saj — “pérmirésim i udhéhequr pérmes njerézve”.



