Kompania: TERRA CONSULTING sh.p.k .

Titulli/Pozita: Asistent/e né Kontabilitet né Departamentin e Financave
Departamenti: Tatime dhe Kontabilitet

Lokacioni: Ferizaj

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore pér pozitén e asistent/e né kontabilitet:

Pérgatitja e librave tregtar, konfirmimi i tyre me dokumentacionin pérkatés, raportimi i
céshtjeve me réndési tek kontabilisti kryesor;

Rishikimi i transaksioneve, dorézimi i bilancit vértetues né periudha kur kérkohet

nga kontabilisti kryesor;

Dorézimi i gjendjes sé stogeve, ditarin e arkés né baza mujore;

Pérgatitja e faturave dalése dhe listén e pagave pér punétoré;

Krijimin e raporteve té ndryshme sipas kérkesés sé kontabilistit kryesor apo
menaxhmentit t& biznesit;

Ndihma né punét kontabél té mbyllies sé muajit dhe mbylljes sé vitit.

Pérgatitja profesionale:

Diploma Bachelor (Financa & Kontabilitet);

SCAAK — Teknik i Kontabilitetit;

Njohja e Gjuhés Angleze (pérparési);

Njohuri t& mira né pérdorimin e pakos Microsoft Office;
Njohuri t&é mira né punén me softuerét kontabél,

Njohuri t& mira mbi ligjet e tatimeve né Kosové;

| fokusuar né detaje, gatishméri pér té marré pérgjegjési;
Aftési té mira té komunikimit verbal dhe pérmes e-mailit;
Pérvojé pune relevante minimum dy apo tre ( 1 — 3) vjecare.



Dokumentet pér aplikim pér kété pozité:

Kandidatét e interesuar té cilét aplikojné pér kété vend té punés, duhet gé ti dérgojné
kéto dokumente:

1.CV-né dhe déshmité e pérgatitjes profesionale;

2.Letér Motivuese;

3.Déshmi mbi pérvojén e punés né fushén pérkatése;
4.Certifikatat e trajnimeve relevate per poziten;

5.Letér Rekomandime apo referenca eventuale (pérparési).

Aplikimi béhet pérmes e-mailit — postés elektronike,
né: terraconsulting.info@gmail.com deri mé: 31.10.2018


mailto:terraconsulting.info@gmail.com

