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AL TRADE HOLDING

Pozita: Asistent/e i/fe Financave

Kompania: Mineral L.L.C

Raporton: Shefit té financave / Drejtorit Menaxhues
Lokacioni primar i punés: Cikatové e vjetér — Drenas
Pérshkrimi i vendit té punés:

Detyré parésore e asistentit/és sé financave éshté té regjistrojé transaksionet kobtabél
mé saktési, té sigurohet gé transaksionet financiare jané né rregull, té pérgatis raporte
né baza ditore dhe mujore.

Informohet dhe analizon rreth procesit t& prodhimit, shitjeve dhe stogeve.
Detyrat dhe pérgjegjésité

Regjistrimi i arkés né sistem;

Regjistrimi i bankave né sistem,;

Regjistrimi i shitjeve ditore dhe mbylljet mujore té shitjeve;

Regjistrimin e shpenzimeve operative, girasé, pagave, zhvlerésimit, kthimeve té
shitjeve, notave kreditore, notave debitore, parapagimeve, tjera;

Regjistrimin e mjeteve themelore, mbajtja e regjistrimit dhe pércjellja e zhvlerésimit
sipas politikave te kompanisé;

Kontrollimi i arkés, bankés né sistem dhe pérgatitja e raporteve mujore;

Pércjellja e gjendjes sé stokut dhe pérgatitja e prodhimit ne baza ditore;

Pérgatitja e raportit ditor dhe mujor sipas formatit té pércaktuar;

Pércjellja e kartelave dhe barazimi me klient dhe furnitoré;

Té mbaj evidenca té vecanta pér transaksionet né mes té Mineral LLC dhe paléve té
lidhura;

Té kontrolloj regjistrimet gé béhen pér prodhimin, faturat blerése dhe faturat shitése;



Té sigurohet se té gjitha fleté dérgesat e lIéshuara jané mbyllur né muajin pérkatés me
fatura;

Té kontrolloj gjendjen e blerésve dhe mbajé té dhéna té pérditésuara né lidhje me
blerés;

Té fajlloj te gjitha faturat dhe dokumentet pérkatése sipas renditjes kronologjike;

Té mbajé kontakte direkte me konsulentét e jashtém ashtu gé té konsultohet né lidhje
me trajtimet e ndryshme kontabél dhe taksat;

Kryen pune dhe detyra té fushés pérkatése sipas kérkesés sé menaxhmentit.

Njohurite dhe Shkathtésité

Diplomé Universitare, Fakulteti Ekonomik drejtimi Financa, Kontabilitet;

Té keté minimalisht 3 vite pérvojé né puné té ngjashme;

Pérsonat qé kané certifikatén e Teknik i Kontabilitetit nga SCAAK apo organizata té
ngjashme do té kené pérparési;

Té keté njohuri né kontabilitetin e kostos né kompani prodhuese;

Njohuri t&é mira té punés me kompjuter, njohuri té pakos Microsoft Office (Power Point,
Excel, Word);

Té njohé né nivel té avancuar gjuhén Angleze (né shkrim dhe né té folur), njohja e
gjuhéve tjera do té jeté pérparési;

Té keté pérkushtim dhe interesim pér té mésuar,

Té keté shkathtési analitike, planifikuese, organizative dhe mbikéqyrése;

Té jeté i/e afté té punojé né grup dhe puné individuale;

Té posedoj patente shofer, Kategoraia B.

Dokumentet e kérkuara

CV né format Evropian
Diplomén/at dhe certifikata relevante profesionale
Referencat e punés

Ju lutem na i dérgoni CV-té tuaja né e-mail adresén: hr@altradeholding.eu dhe tek
rubrika “subject” t& ceket emri mbiemri dhe pozita pér té cilén aplikoni.

Konkursi do té jeté i hapur deri mé daté 17.10.2018.

Vetém personat té cilét do té pérzgjidhen pér intervisté do té kontaktohen.
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